
รายละเอียดเรื ่องใบเสร็จของการสนับสนุนงบประมาณโครงการด้านความ
ปลอดภัย 

เรื่องจ าเป็น ของใบเสร็จ 

ใบเสร็จที่น ำมำเบิก ต้องถูกต้องตำม ประกำศ จุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย เรื่อง 
กำรก ำหนดเกณฑ์และอัตรำกำร จ่ำยเงินประเภทต่ำง ๆ พ.ศ. 2563  

1. ช่ือ-ที่อยู่ ที่ระบุในใบเสร็จ 
  ช่ือ : ศูนย์ควำมปลอดภัย อำชีวอนำมัยและส่ิงแวดล้อม จุฬำฯ 
  ที่อยู่ : อำคำรจำมจุรี 1 ช้ัน 1 ห้อง 108 ถนนพญำไท แขวงวังใหม่  
           เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ 10330 
  เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษี  0994000159072 
  โทร 02-2185222 

2. ใบเสร็จสมบูรณ์ ต้องมีรำยละเอียดต่อไปนี้ 
 -    วันที่ 

-    ช่ือ/ที่อยู่ผู้ซื้อ (คือ ศปอส.) : ตำมที่ระบุในข้อ 1.1 
 -    ช่ือ/ที่อยู่ผู้ขำย (ร้ำนค้ำ/บริษัทเจ้ำของสินค้ำ) 
 -    มีจ ำนวนรวมรำคำค่ำสินค้ำ ทั้งตัวอักษรและตัวเลข  
 -    ต้องมีลำยมือช่ือผู้รับเงิน (ผู้ขำย) และผู้จ่ำยเงิน (ผู้ซื้อ) 

3. ในกรณีราคาสินค้าเกิน 1,000 บาท 
 * หำกเป็นใบก ำกับภำษี มีเลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีแล้ว ไม่ต้องแนบส ำเนำบัตร
ประชำชน 
 ** หำกเป็นบิลเงินสด ต้องแนบส ำเนำบัตรประชำชนผู้ขำย ทุกกรณี 
 
ข้อควรรู้อ่ืน ๆ 

1. ควรจัดกำรเรื่องเงินและใบเสร็จต่ำง ๆ ภำยใน 31 พฤษภำคม 2567 
2. สิ้นสุดโครงกำร ถือเป็นกำรสิ้นสุดงบประมำณ หำกใช้ไม่หมดตำมที่ได้รับอนุมัติ 

ไม่สำมำรถเก็บไว้ใช้ในโอกำสอื่น ๆ ได้ ทุกกรณี 
3. ทุกส่วนงำนต้องส ำรองจ่ำยไปก่อน 
4. ศปอส. จะจ่ำยเงินไม่เกินงบประมำณที่ท ำเรื่องขออนุมัติโครงกำรมำ และเป็น

รำยกำรที่เกิดกำรเบิก-จ่ำย จริง ตำมใบเสร็จที่ถูกต้องและไม่มีปัญหำ เท่ำนั้น  



5. แนะน ำให้ส่งรำยกำรที่จะขอสนับสนุนงบประมำณให้ ศปอส. ตรวจสอบก่อน 
เพ่ือป้องกันรำยกำรที่ไม่สำมำรถเบิกได้ภำยหลัง 
 
ตัวอย่าง รายการวัสดุด้านความปลอดภัย ท่ีควรระวัง 

- กล่องใส่เวชภัณฑ์ ถือเป็นวัสดุ สำมำรถซื้อได้  
แต่ตู้ใส่เวชภัณฑ์ เป็นครุภัณฑ์ ซื้อไม่ได้  

- ป้ำยอะคริลิค สำมำรถท ำได้ แต่ขนำดกว้ำง-ยำว ต้องไม่เกิน 1 เมตร 
หำกจ้ำงจัดท ำ รำคำรวม vat แล้ว ต้องไม่เกิน 2,000 บำท ตำมงบประมำณ 

- เครื่อง/ถังดับเพลิง สำมำรถซื้อได้ แต่ขนำดต้องไม่เกิน 10 ปอนด์ 
- พัดลมระบำยอำกำศ สำมำรถซื้อได้ แต่ขนำดต้องไม่เกิน 11 นิ้ว 

 
 

สอบถำมเพ่ิมเติม กรุณำติดต่อ กุลพธู 0 2218 5222  


